Discipline(s)
INGENIEUR D’ETUDES, ITALIEN
Fonction

CHARGEE DE RESSOURCES DOCUMENTAIRES
RESPONSABLE DU POLE COLLECTIONS

Discipline(s) enseignée(s)
Secteur Italien — Service Commun de la Documentation (SCD)- Toulouse2
Thémes de recherche

Utilisation des outils documentaires, évaluation de la fiabilité de 1'information, collecte raisonnée de
références bibliographiques

Activités / CV
MISSIONS PRINCIPALES

- Mise en ceuvre et développement de la politique documentaire : définition et mise en ceuvre de la
politique d’acquisition et de conservation des documents : acquisitions - traitement pour mise a
disposition et valorisation de 1’information - gestion et suivi des budgets et des marchés de l'accord
cadre - suivi des procédures administratives.

— Encadrement et gestion d’une équipe de 3 agents.
COMPETENCES

- Formation initiale en Italien, langue de spécialité.
- Maitrise des compétences bibliothéconomiques, techniques et informatiques.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

- Conception, pilotage et accompagnement de projets au sein du Pole Collections, coordination des
moyens humains et techniques.
- Elaboration, gestion et suivi des plans de développement des collections en réseau.

- Membre de I’équipe initiale Alma / Ex Libris : ré-informatisation bibliothéques
. Participation a la formation des équipes du Service Commun de Documentation UT2 : conception de
supports - animations d'ateliers et accompagnement a la prise en main.

- Relais du SGBM (Systéme de Gestion de Bibliothéque Mutualisé) : Mise en place du nouveau
systéme Alma/Primo : Paramétrage du systeme pour 1'entité documentaire : gestion des modules,
formation de I'équipe et accompagnement a la prise en main, veille a la qualité des données,
coordination et lien avec le réseau local et national (Sudoc).

- Structure et harmonisation des outils de gestion documentaire - Analyse et établissement de
statistiques (indicateurs d’activité des collections et de fréquentation des publics)

— Utilisation réguliere d'une sélection d’outils de veille documentaire.



